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AVVISO DI PROCEDURA SELETTIVA PER IL CONFERIMENTO DI UN INCARICO
PROFESSIONALE ESTERNO DI DIETISTA PER IL CONTROLLO QUALITATIVO
ALIMENTARE DELLA REFEZIONE SCOLASTICA PERIODO SETTEMBRE 2025 -
LUGLIO 2028

LA RESPONSABILE DEL SETTORE N. 2
FORMAZIONE DELLA PERSONA E POLITICHE GIOVANILI

Visto l'art. 7 del D.Lgs n. 165 del 30/03/2001 “Norma generali sullordinamento del Lavoro
alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche”, e successive modifiche ed integrazioni.

Visto il Regolamento del Comune di Lastra a Signa per il conferimento di incarichi a esperti
esterni approvato con atto deliberativo n. 63 del 20/05/2008

Visto l'art. 12 del vigente Regolamento Comunale della Refezione Scolastica modificato con
deliberazione del Consiglio Comunale n. 30 del 22/04/2024 che prevede che il Comune
debba dotarsi di una dietista per lo svolgimento delle funzioni di controllo sulla preparazione
e distribuzione dei pasti, nonché sulla rispondenza dei generi alimentari usati con quelli
previsti da apposito capitolato d'appalto garantendo il rispetto delle norme igieniche ed
alimentari vigenti;

Visto l'allegato “programma incarichi” di cui & parte integrante e sostanziale alla Delibera CC
n. 3 del 10/01/2025 ad oggetto “Esame ed approvazione del Bilancio di Previsione esercizio
finanziario 2025/2027 e relativi allegati”;

Accertata l'inesistenza all'interno del Comune di Lastra a Signa di figura professionale
idonea allo svolgimento dell'incarico oggetto del presente awviso;

RENDE NOTO

Che é indetta una procedura selettiva mediante indagine di mercato per mezzo del sistema
telematico acquisti regionale della Toscana- START- per conferire un incarico temporaneo di
prestazione d’opera a titolo libero professionale a dietista addetto al monitoraggio, controllo
qualita alimentare del servizio di refezione scolastica per il periodo settembre 2025- luglio
2028 (escluso il mese di agosto)

Il presente awviso & pubblicato sul sito istituzionale del Comune sezione trasparenza altri
bandi e avvisi e sulla piattaforma START: https://start.toscana.it.it/

L’indagine di mercato si svolgera in modalita telematica: le domande di partecipazione
corredate dalla proposta progettuale degli interventi con l'individuazione della metodologia e
delle azioni operative, dal curriculum vitae, e dall’offerta economica, dovranno essere inviate
al Comune committente esclusivamente tramite la piattaforma START

OGGETTO DELL’INCARICO: INCARICO PROFESSIONALE A DIETISTA PER CONTROLLI SUL
SERVIZIO DI REFEZIONE SCOLASTICA
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L’oggetto del conferimento dell'incarico riguarda l'attivita di controllo qualita e conformita
della refezione scolastica ed in particolare:

a)

b)
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controllo delle modalitd di preparazione dei pasti, e controllo della qualita degli
alimenti e prodotti alimentari usati presso il centro cottura di Via Togliatti n. 37
secondo i criteri e le modalitd previsti nel capitolato di appalto della refezione
scolastica. Almeno una volta alla settimana dovra essere redatto apposito verbale del
controllo eseguito. | controlli sono mirati a verificare tutte le fasi della filiera,
dall'approvvigionamento alla distribuzione in corretta applicazione della normativa
vigente: Reg. CE 852, 853, 854/2004 (Pacchetto Igiene) e Reg. CE 882/2004.
Devono essere controllate le materie prime utlizzate e la loro conformita
merceologica sulla base del Capitolato e delle schede tecniche previste per ogni
prodotto. | controlli sono anche mirati alla verifica dell'igiene del personale addetto
alla distribuzione e a tutto il processo di distribuzione.

controllo della qualita degli alimenti e prodotti alimentari usati presso le cucine dei nidi
d’infanzia comunali, ove presenti, oltre al controllo e monitoraggio delle modalita di
preparazione dei pasti e degli alimenti. Aimeno una volta alla settimana dovra essere
redatto apposito verbale del controllo eseguito

verifica costante, controllo e monitoraggio della qualita del servizio di refezione
presso il centro cottura di Via Togliatti, i refettori presenti nelle scuole ed i nidi
d’'infanzia comunali di seguito elencati:

Nido d’infanzia | Caci

Nido d’infanzia Carcheri

Nido d’infanzia Malmantile

Nido d’infanzia Lastra

Nido d’infanzia Skolé

Scuola d’infanzia | caci

Scuola d’infanzia Giovanni XXIII

Scuola d’infanzia Immacolata

Scuola d’infanzia S. Caterina

Scuola d’'infanzia S.M. Castagnolo

Scuola d’infanzia Malmantile

Scuola Primaria S.M. Castagnolo

Scuola Primaria Don Gnocchi

Scuola Primaria Milite Ignoto

Scuola Primaria D. Alighieri

Scuola Primaria Alberti

Scuola Secondaria di 1° grado L. Da Vinci

visita costante alle scuole o strutture educative comunali, contestualmente alla
erogazione dei pasti, e controllo delle reazioni dei bambini rispetto ai vari alimenti
proposti con redazione di una tabella da cui si rilevino le preferenze dei piccoli utenti.
Almeno una volta alla settimana dovra essere redatto apposito verbale del controllo
eseguito.

predisposizione e/o variazione del menu periodico e degli eventuali menu
personalizzati in base ad esigenze specifiche nelle scuole o nelle strutture educative
comunali in collaborazione con idoneo personale della ditta appaltatrice e con idoneo
personale del Comune. Entro la prima quindicina del mese di luglio di ogni anno deve
essere predisposto il ricettario per il menu scolastico in base al regolamento UE
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1168/2011 per la scuola dell'infanzia, primaria, secondaria di I1° grado e per i nidi
d'infanzia comunali.

f) supervisione, controllo ed aggiornamento anche in modo informatizzato delle diete
speciali.

g) monitoraggio, verifica e controllo sistema del piano di autocontrollo secondo i principi
del sistema HACCP in tutti i centri di produzione pasti (Centro cottura e cucina Asilo
Nido) che nei singoli refettori.

h) elaborazione del ricettario.

i) eventuali incontri con gli alunni per il miglioramento del gradimento del servizio ed
elaborazione menu speciali. Il professionista deve dare delle indicazioni di base
rispetto all'elaborazione del menu delle diete speciali che devono essere il piu
possibile simili al menu del giorno e rispettare la varieta degli alimenti previsti
nell'arco della settimana.

j) Incontri con la commissione mensa e partecipazione alle riunioni . E' obbligatoria la
partecipazione del professionista nelle riunioni con la Commissione mensa finalizzate
alla verifica qualitativa del servizio e ogni qualvolta si renda necessario un incontro
per problematiche sul servizio od elaborazione di progetti di informazioni o di
educazione alimentare, si deve rendere disponibile a partecipare.

k) collaborazione professionale e relazioni funzionali con la direzione del servizio

[) collaborazione professionale e relazioni funzionali con gli operatori assegnati ai
servizi di refezione scolastica.

m) formulazione di contestazioni di irregolarita o di non conformita presso i centri cottura
ove la Ditta o il personale assegnato alle cucine non si attenga alle disposizioni di
legge o disattenda precise linee di indirizzo operative. Segnalazione di irregolarita o
di non conformita alle disposizioni del Capitolato per la refezione scolastica.
L'incaricato deve in caso di irregolarita o di non conformita alle disposizioni del
Capitolato formulare la dovuta contestazione. Il professionista dovra essere in grado
di gestire le eventuali criticita che potrebbero emergere in situazioni non prevedibili, in
qualita di supervisore e nel rispetto del menu vigente.

n) predisposizione di una relazione mensile sullandamento complessivo del servizio
nelle scuole o strutture educative comunali.

0) Incontri con i cittadini e i genitori in tema di alimentazione riferita ai minori.

p) Supporto ai procedimenti inerenti la refezione (gare arredi, gare gestione servizio
refezione, gestione servizi e attivita analoghe gare nido).

g) Supporto nell’elaborazione di regolamenti e carte di servizio in materia di
refezione/ristorazione scolastica.

r) A richiesta del servizio Pubblica Istruzione , eventuale programmazione,
organizzazione e formazione inerente progetti di educazione alimentare per i bambini
che frequentano le scuole del territorio.

s) Ogni qualvolta si renda necessario un incontro per problematiche sul servizio od
elaborazione di progetti di informazioni o educazione alimentare, I'incaricato si deve
rendere disponibile a partecipare.

PROFESSIONALITA RICHIESTA

Dietista

REQUISITI GENERALI PER LA PARTECIPAZIONE
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Maggiore eta

Cittadinanza italiana o di uno stato membro UE

Godimento diritti civili e politici

Patente di guida (almeno tipo B)

Assenza di condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale

6. Insussistenza di condizioni di incompatibilitd previste dalle normative vigenti per
I'espletamento dell'incarico

Insussistenza di una delle cause di esclusione di cui all’art. 94 del D.Lgs. 36/2023
Non essere sottoposto a procedimenti penali

Di non essere stati destituiti, dispensati, licenziati o dichiarati decaduti da una
Pubblica amministrazione;

RN
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REQUISITI CULTURALI E PROFESSIONALI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA
SELEZIONE

1. Possesso laurea triennale in dietista, appartenente alla classe delle lauree in professioni
sanitarie tecniche (I/snt3 del dm 270/04 e snt/03 del dm 509/99), ovvero diploma
universitario di dietista, conseguito ai sensi dellart. 6, comma 3 del d.lgs. 502/1992 e
ss.mm.ii ovvero diplomi ed attestati, conseguiti in base alla normativa precedente a quella
attuativa dell'art. 6, comma 3 del d.lgs. 502/92 e ss.mm.ii., riconosciuti equipollenti/equiparati
al diploma universitario di dietista, ai sensi del d.m. 27/07/2000 e delle vigenti disposizioni in
materia.

2. Iscrizione all’albo professionale dei dietisti, di cui al dm 13.3.2018, art.1 comma 1 lett. e).
l'iscrizione al corrispondente albo professionale di uno dei paesi dellunione europea
consente la partecipazione al concorso, fermo restando I'obbligo dell'iscrizione all’albo in
italia prima dell’assunzione in servizio.

3. Avere svolto con buon esito incarichi, consulenze o collaborazioni professionali per il
controllo della qualita e conformita della refezione scolastica dei centri cottura, delle scuole
d’infanzia, primarie e nidi d’'infanzia per conto di Comuni per almeno tre anni consecutivi

| requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito per la
presentazione delle domande di partecipazione. Al professionista incaricato si estendono,
per quanto compatibili, gli obblighi previsti dal codice di comportamento dei dipendenti
pubblici D.P.R. n. 62/2013 e dal codice di comportamento dei dipendenti del Comune di
Lastra a Signa.

TIPO DI RAPPORTO

Incarico di lavoro autonomo di natura occasionale; il professionista dovra svolgere la
propria attivita in assoluta autonomia operativa, senza vincolo di orario, né di presenza
che dovra essere comunqgue assicurata per la necessita di garantire il coordinamento tra
I'attivita svolta dal professionista e quella del committente.

PERIODO DI SVOLGIMENTO - DURATA DELL’INCARICO
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1 Settembre 2025 — 31 Luglio 2028 (esclusi mesi di agosto)

LUOGO SVOLGIMENTO INCARICO
e Centro cottura comunale, refettori plessi scolastici, cucina e refettori nidi d’'infanzia
e Servizi Educativi e strutture comunali per l'infanzia
e Comune di Lastra a Signa - Settore n. 2 — Servizi di formazione della persona

COORDINAMENTO ATTIVITA E STRUTTURA ORGANIZZATIVA DI RIFERIMENTO
Direzione Settore n. 2 — Formazione della persona e Politiche Giovanili

COMPENSO PER LA PRESTAZIONE PROFESSIONALE

e Importo a base di gara: € 42.845,90 (quarantaduemilaottocentoquarantacinque/90)
per annualita (escluso mese di agosto) al netto dell'lva al 22% (tot. Ore settimanali:
12, n. ore annuali: 528) per un totale complessivo di € 52.272,00

e Modalita pagamento: mensile

e Documentazione: relazione mensile e monitoraggio attivita svolte

PROCEDURA SELETTIVA E COMPARATIVA

1. L’incarico sara affidato in base all'offerta economicamente piu vantaggiosa sulla base
del miglio rapporto qualita prezzo secondo i seguenti parametri:

A) Offerta tecnica max 70 punti
B) Offerta economica max 30 punti

L’Amministrazione si riserva di verificare ['effettivo possesso dei requisiti e delle
esperienze e/o conoscenze dichiarate da parte del candidato e di poter dichiarare risolto
I'affidamento dell’incarico ove tale possesso non sia riscontrato.

Il soggetto concorrente dovra presentare la seguente documentazione sottoscritta
digitalmente:

la domanda di partecipazione
la proposta progettuale di organizzazione delle attivita
Curriculum vitae

Offerta economica

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO
Progetto di lavoro Massimo 40 punti

Curriculum formativo e professionale Massimo 30 punti
Offerta economica Massimo 30 punti

A) Offertatecnica
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A) Criteri di valutazione del progetto Lavoro max 40 punti

SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO
A.1l | Valutazione complessiva del progetto 20
A.2 | Progetti orientati alla comunicazione e 10

all’ educazione alimentare
A.3 | Gestione degli imprevisti e delle 10

emergenze

B) Criteri di valutazione del Curriculum Formativo e Professionale max 30 punti

SUB-CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO
MASSIMO 10

B.1 | Esperienza professionale Punteggio max 10 punti. | 1
1 punto per ogni anno
lavorativo oltre il 3°
anno in servizi legati alla
ristorazione collettiva
per conto di Comuni

Punteggio max 10 punti. | 1
1 punto per ogni anno
lavorativo oltre il 3°
anno in servizi legati ai
controlli nei nidi
d’infanzia per conto di
Comuni

B.2 | Formazione professionale Punteggio max. 10 0,50
punti. 0,50 punti per
ogni corso di
aggiornamento o
qualificazione (superiore
a 6 ore effettive di
COorso)

La valutazione delle offerte tecniche, in relazione ai criteri di valutazione del progetto di
lavoro (punto A), sara effettuata mediante il metodo aggregativo-compensatore: i coefficienti,
variabili tra zero e uno, saranno assegnati dalla Commissione aggiudicatrice appositamente
nominata in relazione ai criteri di valutazione, in valori centesimali, attribuendo a ciascun
coefficiente un giudizio in relazione alla maggiore o minore rispondenza delle soluzioni
proposte rispetto alle esigenze del Comune committente, alla completezza dei contenuti, alla
coerenza con gli obiettivi e alla pertinenza del metodo e degli strumenti proposti:

- ottimo = 1,00

- piu che buono = 0,85

- buono = 0,75

- sufficiente = 0,50

- scarso = 0,25

- non sufficiente / informazioni lacunose o contrastanti o assenti= 0,00
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Si precisa che i coefficienti saranno determinati secondo la seguente procedura:

1) attribuendo in modo discrezionale ad ogni proposta dei concorrenti, da parte di ogni
commissario, un coefficiente, variabile tra zero ed uno, indicativo della valutazione effettuata
sulla base dei criteri;

2) determinando la media dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle proposte dei
concorrenti.

In relazione ai criteri di valutazione di tipo qualitativo dell'offerta tecnica, il punteggio per
subcriterio/ criterio sara ottenuto moltiplicando il coefficiente attribuito per il corrispondente
valore massimo del rispettivo sub-criterio/criterio.

La valutazione delle offerte tecniche, in relazione ai criteri di valutazione del curriculum
formativo e professionale (punto B), sara effettuata mediante sommatoria dei punteggi
attribuiti agli elementi di valutazione, rilevati dal progetto tecnico e/o dai curricula, secondo i
sub-criteri indicati. |l punteggio provvisorio sara dato dalla sommatoria dei punteggi ottenuti
dalle singole offerte per ogni criterio, quantitativo e qualitativo.

Sara preso in considerazione fino al secondo decimale, con arrotondamento per eccesso.

B) OFFERTA ECONOMICA

Il punteggio massimo di 30 punti sara attribuito al concorrente che avra presentato I'importo
del corrispettivo pit basso, espresso in valuta (euro). Per importo del corrispettivo si intende
quello comprensivo di ogni onere di legge (fiscale e previdenziale), IVA esclusa.

Il punteggio alle offerte dei restanti concorrenti sara determinato secondo la formula della
interpolazione lineare, riportata di seguito:

X= 30*(Rmax/Ra)

dove:

X & il punteggio da attribuire all'offerta in esame, Ra ¢ il valore offerto dal concorrente, Rmax
e il valore dell'offerta piu conveniente (corrispettivo pit basso offerto).

Sara preso in considerazione fino al secondo decimale con arrotondamento per eccesso.
Non saranno ammesse offerte in rialzo rispetto allimporto massimo stimato per I'incarico (€
52.272,00 comprensivo di oneri fiscali e previdenziali, e IVA di legge).

Si procedera all'aggiudicazione provvisoria in favore del concorrente che avra ottenuto il
punteggio complessivo piu alto, pari alla sommatoria tra punteggio complessivo ottenuto per
I'offerta tecnica e quello ottenuto per l'offerta economica. In caso di offerte uguali, si
procedera all’aggiudicazione al concorrente che la cui offerta tecnica abbia ottenuto
maggiore punteggio; in caso di parita di punteggio assoluto si procedera mediante sorteggio
in pubblica seduta. Si procedera ad assegnare l'incarico anche se una sola persona
rispondera all’avviso pubblico a condizione che risulti idonea a svolgere I'attivita in oggetto.

Il presente awviso non impegna in alcun modo questa amministrazione, che si riserva di
sospendere o revocare la procedura fino al momento del formale conferimento dell’incarico.

VALIDITA DELLA GRADUATORIA

La graduatoria degli idonei conseguente alle risultanze della procedura selettiva e
comparativa resta valida fino al termine dell’anno educativo 2027/2028.

MOTIVI DI ESCLUSIONE ALLA PARTECIPAZIONE ALLA PROCEDURA SELETTIVA
Determina I'esclusione del concorrente dalla procedura selettiva:
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- il mancato invio, tramite il sistema START, della documentazione richiesta sottoscritta
digitalmente, entro il termine stabilito nel presente awviso, anche se sostitutiva di offerta
precedente;

- il mancato possesso dei requisiti di partecipazione;

- le irregolarita relative alla presentazione dell'offerta che incidano sulla segretezza di
quest'ultima;

- la mancanza dell'offerta tecnica e/o dell’offerta economica;

- la mancanza dell'indicazione del prezzo offerto;

- le offerte condizionate o espresse in modo indeterminato o incompleto, ovvero riferite ad
offerta relativa ad altra gara;

- le offerte considerate irregolari e/o inammissibili ai sensi dell'art. 59, commi 3 e 4 del D.Lgs.
50/2016;

- la difformita rilevata in sede di controllo tra quanto dichiarato e quanto risultante dalla
documentazione prodotta o acquisita d’ufficio.

AVVERTENZE

- Non é possibile presentare offerte modificative o integrative di offerta gia presentata,
mentre & possibile, nei termini fissati, ritirare I'offerta presentata e presentare una nuova
offerta.

- La presentazione delle offerte & compiuta quando il concorrente ha completato tutti i passi
previsti dalla procedura telematica e viene visualizzato un messaggio del sistema che indica
la conferma della corretta ricezione dell’offerta e I'orario della registrazione.

- Il sistema telematico non permette di completare le operazioni di presentazione di una
offerta dopo il termine perentorio indicato nel presente invito a gara.

- Il concorrente é responsabile di tutte le dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000,
pertanto ogni eventuale errore nel contenuto delle dichiarazioni ricade sulla sua
responsabilita. I Comune committenze assume il contenuto delle dichiarazioni cosi come
rese dal concorrente e sulla base di queste verifica la conformita di tutta la documentazione
richiesta per la partecipazione alla gara e la veridicita del contenuto di tali dichiarazioni.

- II Comune committente, non vincolato dal presente avviso, si riserva la facolta
insindacabile, senza che i concorrenti possano reclamare alcuna pretesa al riguardo o diritti
a risarcimenti o indennizzi di sorta:

* di non aggiudicare I'incarico nel caso in cui le offerte risultino irregolari o inaccettabili
ovvero inadeguate, ai sensi dei commi 8, 9 e 10 dell'art. 56 del Codice, e/o per mutate
esigenze del servizio e/o sopravvenuti motivi di pubblico interesse;

* di procedere all’aggiudicazione dell'incarico anche nel caso pervenga una sola offerta
valida;

* di non dare luogo all'affidamento, di prorogarne la data o di riavviare la procedura, di
sospendere ed aggiornare le operazioni, senza che i concorrenti possano reclamare alcuna
pretesa al riguardo. Ogni decisione presa in merito sara in ogni caso comunicata
tempestivamente con pubblicazione di avviso sul sito istituzionale del Comune di Lastra a
Signa: sezione trasparenza altri bandi e avvisi e sulla piattaforma START Toscana:
(https://start.toscana.it).

- La presentazione dell’'offerta costituisce accettazione incondizionata delle norme e
condizioni contenute negli atti, con rinuncia ad ogni eccezione; mentre I'offerente resta
impegnato per effetto della presentazione dell’offerta, il Comune committente non assumera
nei suoi confronti alcun obbligo se non quando, a norma di legge, tutti gli atti connessi e
conseguenti all’affidamento dell’incarico non avranno conseguito piena efficacia giuridica.
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- L'offerta avra valore fino a 180 (centottanta) giorni dal termine di presentazione della
stessa; trascorso tale periodo, senza essere stato stipulato il relativo contratto,
I'aggiudicatario ha facolta di svincolarsi dalla propria offerta.

REQUISITI INFORMATICI

Per poter operare sul Sistema i professionisti dovranno essere dotati della necessaria
strumentazione e piu precisamente:

> Configurazione hardware di una postazione tipo per l'accesso al sistema:

- Memoria RAM 2 GB o superiore;

- Scheda grafica e memoria on-board;

- Monitor di risoluzione 800x600 pixel o superiori;

- Accesso a internet ADSL a 640 kbit/s

> Tutti gli strumenti necessari al corretto funzionamento di una normale postazione (es.
tastiere, mouse, video, stampante etc. );

> Sulla postazione, dovra essere disponibile un browser per la navigazione su internet fra i
seguenti:

- Microsoft Internet Explorer 6.0 o superiori;

- Mozilla Firefox 9.0 o superiori;

Il browser dovra essere aggiornato all'ultima versione compatibile con il protocollo di
sicurezza TLS v 1.2 o superiore.

> Inoltre devono essere presenti i software normalmente utilizzati per I'editing e la lettura dei
documenti tipo (elenco indicativo):

- MS Office

- Open Office o Libre Office

- Acrobat Reader o altro lettore documenti .PDF.

Va ricordato che per garantire una maggiore riservatezza delle trasmissioni viene richiesto
certificato SSL con livello di codifica a 128bit.

| professionisti che intendono partecipare alla selezione dovranno essere in possesso di un
certificato di firma digitale in corso di validita rilasciato da un organismo incluso nell’elenco
pubblico dei certificatori, previsto dall’art. 29 comma 1 del D.Lgs. 82/2005 tenuto dal DigitPA,

nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti digitali.

INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATlI PERSONALI, CONSENSO AL
TRATTAMENTO E DESIGNAZIONE DEL PROFESSIONISTA AGGIUDICATARIO COME
RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D. Lgs. n. 196 del 30 giugno
2003, per le disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo, il Comune di
Lastra a Signa, quali titolare del trattamento dei dati forniti in risposta alla procedura di
affidamento o comunque raccolti a tale scopo nonché forniti ai fini della conclusione del
contratto, informano i professionisti concorrenti, nonché il soggetto aggiudicatario, nella sua
gualita di interessato, che tali dati verranno utilizzati secondo i principi di correttezza, liceita,
trasparenza e di tutela della riservatezza e dei diritti di terzi. | dati personali che saranno
raccolti e trattati verranno utilizzati unicamente:

- ai fini di permettere la partecipazione in occasione di una procedura di gara o di
affidamento,
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- ai fini della conclusione e della esecuzione del contratto di incarico professionale, della
rendicontazione del contratto e delle attivita ad esse correlate e conseguenti.

Per il trattamento dei dati forniti ai fini della conclusione del contratto, si informa il
professionista aggiudicatario-appaltatore, nella sua qualita di interessato, che il trattamento
dei dati personali avviene mediante:

- strumenti manuali, informatici e telematici, con logiche strettamente correlate alle finalita
predette e, comunque, in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.

| dati potranno essere trattati anche in base a criteri qualitativi, quantitativi e temporali di
volta in volta individuati.

Il trattamento dei dati giudiziari & effettuato esclusivamente per valutare la permanenza, nel
corso dell’esecuzione, del possesso dei requisiti e delle qualita previsti dalla vigente
normativa in materia di acquisizione di beni e servizi ed awviene sulla base
dell'autorizzazione al trattamento dei dati a carattere giudiziario da parte di privati, di enti
pubblici economici e di soggetti pubblici, rilasciata dal Garante per la protezione dei dati
personali. Il conferimento dei dati € necessario per la stipulazione, I'esecuzione la
rendicontazione del contratto e, pertanto, il mancato conferimento determina I'impossibilita di
dar corso alle suddette attivita.

Potranno venire a conoscenza dei suddetti dati personali gli operatori dal titolare designati
per il trattamento dei dati personali.

| dati raccolti potranno altresi essere conosciuti da:

- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, quali il direttore della
esecuzione/ dei lavori, il responsabile per la sicurezza, il verificatore/collaudatore;

- soggetti terzi fornitori di servizi per il titolare, o0 comunque ad esso legati da rapporto
contrattuale, unicamente per le finalita sopra descritte, previa designazione in qualita di
Responsabili del trattamento e comunque garantendo il medesimo livello di protezione;

- altre amministrazioni pubbliche, cui i dati potranno essere comunicati per adempimenti
procedimentali;

- soggetti che facciano richiesta di accesso ai documenti della fase di esecuzione, secondo
le modalita e nei limiti di quanto previsto dalla vigente normativa in materia;

- legali incaricati per la tutela del titolare, in sede stragiudiziale e giudiziale;

- ogni altro soggetto esterno a cui si renda necessario, per obbligo di legge o di regolamento,
comunicare i dati personali ai fini dell'affidamento e dell'aggiudicazione del contratto. In ogni
caso, operazioni di comunicazione e diffusione di dati personali, diversi da quelli sensibili e
giudiziari, potranno essere effettuate dall'ente solo nel rispetto di quanto previsto dal
Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le disposizioni
non incompatibili con il Regolamento medesimo.

| dati vengono trattati per un periodo non superiore a quello strettamente necessario per le
finalita per le quali sono stati raccolti e per le quali vengono trattati. |l periodo di trattamento &
correlato alla durata del contratto e della relativa di contrazione. La data di cessazione del
trattamento, per le finalita di cui sopra, coincide con rendicontazione del contratto, a seguito
della quale il titolare procedera all’archiviazione dei dati secondo le vigenti disposizioni in
tema di documentazione amministrativa.

| diritti che il professionista interessato puo far valere in ordine al trattamento dei dati sono
disciplinati dal Regolamento (UE) n. 679/2016 e del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003, per le
disposizioni non incompatibili con il Regolamento medesimo. In particolare, il professionista
interessato ha il diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno dei propri dati e di
conoscerne il contenuto e l'origine, di verificarne l'esattezza o chiederne l'integrazione o
I'aggiornamento, oppure la rettificazione; ha altresi il diritto di chiedere la cancellazione, la
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trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, nonché di
opporsi in ogni caso, per motivi legittimi, al loro trattamento.

Il Titolare del trattamento dei dati personali, di cui alla presente informativa, e al quale vanno
rivolte le istanze per I'esercizio dei diritti sopra indicati, &€ il Comune di Lastra a Signa, con
sede in via P.zza del Comune 17 .

Con la sottoscrizione del contratto di incarico professionale, I'interessato esprime pertanto il
proprio consenso al predetto trattamento.

Con la sottoscrizione del contratto di incarico professionale, il professionista aggiudicatario
appaltatore viene designhato come Responsabile del trattamento dei dati in relazione alla fase
di esecuzione e di rendicontazione del contratto medesimo.

In ogni caso, in relazione alla fase di esecuzione e di rendicontazione del contratto di
incarico professionale il professionista aggiudicatario-appaltatore ha I'obbligo di mantenere
riservati i dati e le informazioni, ivi comprese i dati sensibili e giudiziari nonché quelli che
transitano per le apparecchiature di elaborazione dati, di cui venga in possesso e,
comunqgue, a conoscenza, di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne
oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari
all'esecuzione del contratto e comunque per i cinque anni successivi alla cessazione di
efficacia del rapporto contrattuale.

OBBLIGHI DELL’AGGIUDICATARIO

L'incaricato ha l'obbligo di stipulare una Polizza RCT professionale (responsabilita civile
verso terzi) per i rischi connessi alla professione relativi all'incarico in oggetto.

Copia di tale polizza dovra essere trasmessa al Comune prima dell'inizio dell'attivita.

Il Comune & esonerato nella maniera piu ampia da ogni responsabilita (qualsiasi danno di
qualsiasi natura, patrimoniale o non, conseguenza dell'attivitd professionale esercitata
relativamente al presente incarico), anche in relazione a violazioni della normativa in materia
o errata applicazione delle assicurazioni obbligatorie.

L’incarico sara formalizzato con un contratto in forma di scrittura privata, in forma elettronica,
con spese ad esclusivo carico del soggetto aggiudicatario, che si quantificano nella imposta
di bollo dovuta, salvo altri oneri presenti o futuri che per legge siano addebitabili al
professionista contraente.

RESPONSABILE PROCEDIMENTO

Dott.ssa Elena Falleni — Responsabile Settore n. 2 — Formazione della persona e Politiche
Giovanili

MODALITA DI PARTECIPAZIONE

Indagine di mercato in modalita telematica: le domande di partecipazione corredate dalla
proposta progettuale degli interventi con l'individuazione della metodologia e delle azioni
operative, dal curriculum vitae, e dall'offerta economica, dovranno essere inviate al
Comune committente esclusivamente tramite la piattaforma START
https://start.toscana.it.it/

Tutte le comunicazioni avverranno tramite spedizioni di messaggi di posta elettronica tramite
piattaforma Start. La stazione appaltante garantisce una risposta alle eventuali richieste
chiarimenti entro 3 giorni dalla scadenza del termine della presentazione delle offerte.
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TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Il termine per la presentazione delle domande scade improrogabilmente alle ore 9.00 del
giorno 28/07/2025

Lastra a Signa, 10/07/2025

IL RUP RESPONSABILE SETTORE N. 2
FORMAZIONE DELLA PERSONA E POLITICHE GIOVANILI
(Dott.ssa Elena Falleni)
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