
 
CURRICULUM FORMATIVO – PROFESSIONALE 
(Dichiarazione sostitutiva ai sensi del D.P.R. 445/28.12.2000) 
 
 
Cognome e nome: Biotti Leonora 
Nata a Poggibonsi  -Si- il 30.03.79 
Domicilio: Loc. Poggiagrilli n.4, 53036 Poggibonsi  -Si- 
Recapiti telefonici:  Cell. 333/2954289;  
 
 
Consapevole delle responsabilità penali cui può andare incontro in 
caso di dichiarazioni mendaci, ai sensi e per gli effetti di cui all’art.76 
del D.P.R. 445/2000 e sotto la propria responsabilità 
 
ai sensi dell’art. 47 del dpr 445/2000 dichiara: 
 
Formazione scolastica, universitaria e post universitaria: 
 
 Di aver conseguito  presso L’Università degli studi di Siena la 

laurea specialistica in “Programmazione e gestione delle Politiche 
e dei Servizi Sociali A.A. 2014/2015, con votazione 110 e lode. 

 
 Di aver conseguito il master di primo livello presso l’Università 

degli studi di Siena, in “Programmazione e valutazione dei Servizi 
Sociali e Socio-sanitari” A.A.2005/2006, con votazione 103/110. 

 
 Di essere iscritta all’Albo degli Assistenti Sociali della Regione 

Toscana, dal 09/02/04, al n.1847. 
 
 Di aver conseguito la Laurea di Primo Livello in “Scienze del 

Servizio Sociale” con votazione 107/110, il 07/07/03. 
 
 
 Di aver conseguito la maturità tecnica di perito aziendale e 

corrispondente in lingue estere (prima lingua:inglese, seconda 
lingua:francese, terza lingua: tedesco), anno scolastico 1997/1998, 
con votazione finale di 56/60. 

 
 
Partecipazione a corsi di formazione: 
 
 
 Di  aver partecipato al corso LIS(Lingua dei Segni Italiana): il 

Corso, della durata di complessive 60 (sessanta) ore, si è tenuto 
presso la Rappresentanza Intercomunale Valdelsa dal 19/02/2001 
al 31/05/2001. 

 Di aver partecipato al 5^ corso di formazione professionale per 
assistenti sociali, tema : “invecchiamento e longevità: più geni o 
più ambiente”; palazzo dei congressi Firenze, 2-3/12/2010. 



 Di aver partecipato al seminario “salute mentale e disabilità” 
auditorum della provincia- Pisa, 10/10/2010. 

 La riforma del procedimento disciplinare ed il DPR 137/2012 – 4 
dicembre 2016. 

 L’importanza della riflessione etica ed il codice deontologico degli 
Assistenti sociali – 8 dicembre 2016. 

 La sfida del servizio sociale in Europa ed in Italia – 31 dicembre 
2016. 

 L’ordinamento professionale  - 31 dicembre 2016. 
 Ricerca aggressività nei confronti degli assistenti sociali – 29 

marzo 2017. 
 28 settembre 2017 Rilevazione sui servizi sociali territoriali anno 

2017 – presentazione report di ricerca, Comune di Firenze. 
 La riforma del terzo settore e i rapporti con la pubblica 

amministrazione , procedure e strumenti – 17 febbraio 2022. 
 Corso isee avanzato con focus sui redditi, patrimoni e nucleo 

familiare DSU – 6 novembre 2023. 
 La digitalizzazione del nuovo codice dei contratti pubblici, ANCI 

Toscana 5 marzo 2024. 
 Percorso formativo per lo sviluppo e il consolidamento delle 

competenze manageriali per il personale apicale del comune di 
Lastra a Signa: 4 incontri per  14 ore totali maggio giugno 2024. 

 Il tema degli sfratti: gli aspetti giuridici, il ruolo dei servizi sociali 
e dell’ufficio casa. Progetto Sofis – 8 ottobre 2024; 

 “la stipula digitale dei contratti pubblici” modalità operative 
docente dr.Corrado Grimaldi, Caldarini e Associati, 18 febbraio 
2025; 

 
 

 
Pubblicazioni ,  convegni : 
 

 “Il Centro sociale di Lastra a Signa, la sfida continua, a cura di 
Leonora Biotti e Gavino Maciocco – 1^ristampa settembre 
2016, edizioni Masso delle Fate. 

 Comune di lastra a Signa, relatore  per conclusione lavori del 
centro studi di ricerca e formazione sulla qualità della vita 
degli anziani, 10 maggio 2013. 

 Relatrice al convegno “Oltre le case di riposo” Zugliano UD – 
12 ottobre 2013. 

 Relatrice al convegno “Oltre la casa” abitare solidale – 
auditorium Sant’Apollonia Firenze – 25 giugno 2014 

 Supervisione tirocinio – Università degli Studi di Firenze – 3^ 
anno Laurea Servizio sociale , 17/12/2015 – 14/02/2016 

 Relatore per seminario propedeutico al primo tirocinio presso 
Università degli studi di Siena – 27 gennaio 2017. 

 Relatore giornata organizzata da Spi Cgil provincia di Firenze, 
Spi Cgil Scandicci Le Signe e Auser territoriale Firenze ODV 
presso teatro delle Arti Lastra a Signa, “In viaggio. Non da 
soli. Quali servizi per la non autosufficienza, in data  5 
novembre 2019 , tema servizi per gli anziani. 



 
 

 
 
 
Esperienze professionali: 
 
 
 Di avere svolto l’incarico affidato dal Comune di Prato, con  

profilo di  Assistente Sociale, presso i distretti socio-sanitari 
centro/est e sud, con contratto di collaborazione coordinata e 
continuativa, di durata dal 08/04/05 al 12/11/05, tempo pieno, 
settore minori e famiglie. 

 
 Di essere stata dipendente del Comune di Rignano sull’Arno con 

l’incarico di Assistente Sociale (cat. D pos. econ. D1), a tempo 
determinato e pieno dal 16.11.05 al 31.12.06, settore minori, 
adulti, disabili, anziani. 

 
 Di essere stata dipendente del Comune di Firenze dal 02/07/07, al 

19/03/08 come Assistente Sociale (cat.D pos. econ. D1), presso 
SIAST 3, con contratto a tempo determinato e pieno, area anziani. 

 
 Di essere stata dipendente della Fondazione Territori Sociali 

Altavaldelsa, con qualifica di Assistente Sociale, cat. D Pos. Econ. 
D1, con contratto a tempo determinato e pieno, dal 20/03/08 al 
27/12/08. 

 
 Di aver svolto Docenza al corso OSS per conto dell’ASL 7 Siena, 

anno 2010, per un totale di 21 ore,  area salute mentale e disabilità. 
 

 Di essere dipendente a tempo pieno ed indeterminato presso il 
Comune di Lastra a Signa, assunta con qualifica di Assistente 
Sociale, cat. D, pos. econ. D1, dal 29/12/08; 

 
 Di essere coordinatrice della struttura per anziani Centro Sociale 

Residenziale del comune di Lastra a Signa  dal mese di maggio 
2010 al mese di giugno 2020. 

 
 Di essere stata responsabile del servizio sociale (ufficio casa e 

coordinamento centro sociale residenziale) presso Settore 2 
Servizi alla persona e sviluppo della collettività, a seguito della 
determinazione dirigenziale n° 188 del 25/11/2014, fino al 30 
giugno 2020. 

 
 Di avere cambiato a seguito della D.G.C. n.4/2018,  il profilo 

professionale da assistente sociale cat D a specialista 
amministrativo cat. D. 

 
 Di essere nominata a partire dal 01/07/2020 con Decreto del 

Sindaco n. 5/2020,  Responsabile del Settore 7 “Servizi di cura e 



sviluppo della Persona” comprendente gestione Centro sociale 
residenziale per anziani, ufficio casa, servizi culturali (biblioteca, 
teatro cinema e museo), servizio marketing e turismo [nomina 
rinnovata annualmente]. 

 
 Di essere presidente della Commissione ERP istituita ai sensi della 

legge regionale toscana n°2/2019, con Decreto del Sindaco n° 1 
del 12/01/2021. 

 
Sintesi delle attività, funzioni e dei procedimenti seguiti in qualità 
di Responsabile del Settore 7 servizi di cura e sviluppo della 
persona, a partire dal 01/07/2020 ad oggi: 
 
 

 Attività di carattere sociale e progettualità con il volontariato e più in 
generale con il terzo settore 

 Rapporti con i soggetti gestori (società della salute, Casa spa, 
soggetti gestori del Cinema teatro, soggetti gestori del museo e del 
parco storico) 

 Progetti di valorizzazione immobili storici 

 Attività connesse all’ERP e al sostegno abitativo, presidente 
commissione ERP 

 Centro sociale residenziale (condominio comunale 61 mini- 
appartamentiper anziani autosuffcienti) : gestione diretta e 
coordinamento  

 Biblioteca comunale e archivio storico 

 Gestione strutture culturali e artistico – monumentali 

 Turismo 

 Iniziative culturali,sociali,  ricreative e spettacolo 

 Attività Marketing e promozione del territorio 

 RUP procedure di appalto e membro commissioni di gara  

 

Competenze sviluppate: 

- Elevata capacità di risoluzione problemi; 

- Elevata capacità di tenuta emotiva; 

- Elevata capacità organizzativa e gestionale del personale  e delle 
relazioni umane interne ed esterne all’ente; 

- Elevate capacità decisionali; 

- Elevate capacità di lavoro di squadra; 

 



 
 
 
 

Dichiaro infine: 
 

Di essere in possesso di patenti categoria “A” e  categoria  “B”. 
 
Conoscenza informatica: Sistema operativo Windows, pacchetti 
applicativi: Word, Excel, Outlook Express, Internet Explorer. 

 
Lingue straniere: inglese e francesce livello scolastico. 
 
 
Dichiarazione rilasciata ai sensi e per gli effetti delle disposizioni 
contenute negli articoli 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445 e 
consapevole delle sanzioni penali, nel caso di dichiarazioni non 
veritiere o uso di atti falsi, richiamate dall'articolo 76 del DPR 
445/2000, dichiaro che quanto sopra corrisponde a verità. Inoltre ai 
sensi e per gli effetti di cui all'art 13 del D.Lgs. 196/2003 autorizzo il 
trattamento dei miei dati personali"  

 
 

18 aprile 2025 
 

 
Firma                                                                                       

Leonora Biotti 
 
 
 BIOTTI

LEONORA
18.04.2025
14:16:48
GMT+02:00













F O R M A T O  E U R O P E O 
P E R  I L  C U R R I C U L U M 

V I T A E

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome Stefano Salani
Indirizzo SEDE COMUNALE LASTRA A SIGNA (COMUNE CAPOFILA)  E MONTESPERTOLI

Telefono 0558743229 - 0571600210
Fax -----------

E-mail stefano.salani@comune.lastra-a-signa.fi.it

s.salani@comune.montespertoli.fi.it

Nazionalità Italiana

Data di nascita 11 GIUGNO 1968

ESPERIENZA LAVORATIVA

Dal 01/12/2024 ad oggi

 Dal 23 settembre 
2009 al 30/11/2024

Segretario  generale  presso  la  sede  convenzionata  di  Lastra  a  Signa  (Comune  capofila)  e 
Montespertoli. Presiedo nei due Comuni la delegazione trattante di parte pubblica.

Segretario Generale presso la sede convenzionata di Vinci (Comune capofila) e Montespertoli. 
Presso i Comuni di Vinci e Montespertoli membro del Nucleo di valutazione. Presiedo a Vinci e a  
Montespertoli la delegazione trattante di parte pubblica. Dal Marzo 2015 a fine Gennaio 207 a 
Vinci, ho avuto l’interim dei settori finanziario,  affari generali , cultura, a causa di motivi di salute 
del  dirigente  precedente.  Dal  1  febbraio  2019  al  26  maggio  2019  presso  il  Comune  di 
Montespertoli ho avuto l’interim del settore servizi alla persona; dal 18 ottobre 2018 al 13 maggio 
2019  presso  il  Comune  di  Vinci  ho  avuto  l’interim  del  settore  Contratti  –  Tributi  -  Attività 
produttive -  Suap. I predetti incarichi sono stati svolti senza alcun compenso aggiuntivo.

 Da ottobre 2007 a 
Luglio 2009

Segretario Generale presso la sede convenzionata di Vinci (Comune capofila) e Massa e Cozzile

 Dal 15/11/04 ad 
ottobre 2007

Segretario  Generale  presso  il  Comune  di  Vaglia  (FI).  Ho  presieduto  altresì  la  delegazione 
trattante di parte pubblica ed ero responsabile del Settore I Affari Generali

 Dal 16/07/99 al 
12/11/04

Segretario Comunale presso il Comune di Capraia Isola (LI). Durante tale esperienza sono stato 
incaricato  dalla  Camera di  Commercio  di  Livorno (Dr.  Mario  Ruocco)  di  tenere un corso di  
formazione per rilevatori  del censimento. In adempimento di tale incarico ho ricevuto nota di  
encomio scritta da parte dell’ente camerale labronico. 

 01/04/1999–
30/06/1999 

Incarico  a  tempo  determinato  per  mesi  6  presso  il  Comune  di  Empoli  quale  collaboratore 
amministrativo B3 addetto all’ufficio elettorale.

2004/2005/2006/2007/2008/2009 Nel corso di questi anni sono stato incaricato dall’agenzia segretari di effettuare la reggenza per  
periodi  da  uno  a  sei  mesi  nei  Comuni  di  Capraia  Isola  (LI),  Marradi  (FI),  Vicchio  (FI),  
Firenzuola(FI), Certaldo (FI), Scarperia (FI) nella sede convenzionata di Vinci e Massa e Cozzile  
prima di assumerne la titolarità e nel Comune di Montespertoli

Dal 1998 ad oggi A seguito di incarico ricevuto dal CSM svolgo le funzioni di Vice Procuratore Onorario presso la 
Procura della Repubblica di Firenze. Tale impegno mi porta a svolgere due o tre volte al mese le 
funzioni di Pubblico Ministero nelle udienze penali avanti il Tribunale di Firenze. Per svolgere tale 
attività prendo giorni di ferie. 

Dal 2007 al 2009 Ho Fatto Parte del Nucleo di Valutazione del Comune di Vicchio

mailto:stefano.salani@comune.lastra-a-signa.fi.it
mailto:s.salani@comune.montespertoli.fi.it


Durante tutto l’arco di svolgimento 
dell’attività di Segretario Comunale

Membro esterno in commissioni  d’esame:
        -      Comune di Capraia Isola

- Progressione interna Comunità Montana del Mugello
- Comune di Empoli

Membro di  commissione per appalti  pubblici  nei  Comuni  dove ho svolto servizio e presso il 
Comune  di  Empoli,  a  seguito  dell’entrata  in  funzione  della  Centrale  di  Committenza  Unica 
nell’Unione dei Comuni del Circondario Empolese Valdelsa

           ISTRUZIONE E 
FORMAZIONE

      Ho partecipato, nel corso degli anni, a numerosi corsi di aggiornamento tenuti da Agenzia della 
Formazione  Empolese  Valdelsa  sulle  tematiche  del  personale,  degli  appalti  pubblici  e  della 
contrattualistica.

Gennaio 2011 – Febbraio 2012 Ho  frequentato  da  gennaio  2011  ad  aprile  2011  il  corso  di  specializzazione  per  l'idoneità  a  
Segretario  Generale  di  Fascia  A  con  esami  scritti  in  data  27/6/11  ed  orali  in  data  24/02/12,  
risultando idoneo, 8° su 201 ammessi al corso, con votazione di 55,13/60

2005/2006/2007/2008/2009 Ho partecipato ai corsi di formazione tenuti per le rispettive annualità dall’agenzia segretari in 
collaborazione con la SSPAL, altresì  ho partecipato a corsi  di  aggiornamento professionale 
tenuti  dalla  SAL  in  materia  di  contratti  e  contabilità  e  bilancio.  Ho  partecipato  a  corsi  di  
formazione tenuti  dall’Ufficio Personale Associato della Comunità Montana del Mugello sulla 
gestione del Personale e sulle relazioni sindacali.      

Nel corso del 2007 la Scuola Autonomie Locali mi ha incaricato di tenere alcune docenze per il  
corso concorso finalizzato all’assunzione di nuovi segretari comunali. La sede delle docenze è 
stata Roma e Bologna    

2003/2004 Ammesso a frequentare il Corso per Segretari Generali (fascia B) presso la SSPAL a Frascati.  
Promosso Segretario Generale.

• 16/06/1994 Laurea in  Giurisprudenza presso l’università di Firenze con tesi in diritto costituzionale dal titolo 
“L’art. 18 Cost. ed il divieto di associazioni segrete”. Relatore prof. Ugo De Siervo. Votazione 
102/110. Dopo la laurea ho svolto la pratica forense in Empoli presso uno studio legale ed ho 
terminato il biennio conseguendo il certificato di compiuta pratica nel 1997.

• Luglio 1986 Diploma di Liceo Scientifico presso il Liceo “Il Pontormo” di Empoli. Votazione 46/60

MADRELINGUA Italiano

ALTRE LINGUA

INGLESE 
• Capacità di lettura Buona 

• Capacità di scrittura Buona
• Capacità di espressione orale Buona

CAPACITÀ E COMPETENZE 
TECNICHE

.

Buona conoscenza del sistema operativo Window 7, XP, 9X e del pacchetto Microsoft Office. Ho 
un ottima conoscenza dell’ambiente di rete, dei principali software di navigazione e dei relativi 
client di posta elettronica.

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE Appassionato di storia contemporanea, filatelie e ferrovie. A Vinci, nel 2016, ho curato per il  
Comune la realizzazione della mostra “Leonardo nella Filatelia”.  Per tale evento sono state 
realizzate dal Comune di Vinci due cartoline ed un annullo filatelico. Nel corso del 2019 per il  
Comune di  Vinci  ho partecipato all’organizzazione dei  seguenti  eventi:  Visita del  Presidente 
della Repubblica per il  500° anniversario della Morte di Leonardo da Vinci;  Giro d’Italia con  
passaggio da Vinci e partenza tappa da Vinci; Mille Miglia con partenza da Vinci. Membro del  
Centro Operativo Comunale per la festa Unicorno 2019
Ho la qualifica di   assistente bagnanti. 

PATENTE O PATENTI Patente B



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel cv ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, 
n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali" e del GDPR (Regolamento UE 2016/679).

 Dr. STEFANO SALANI
firmato digitalmente



   
  
 

 
F O R M A T O  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  SALANI Gabriele 
Indirizzo  P.zza del Comune, 17, 50053 Lastra a Signa 
Telefono  Uff. 0558743227 

   
E-mail  gabriele.salani@comune.lastra-a-signa.fi.it –  

 
Nazionalità  Italiana 

 

Data di nascita  07, 05, 1973 
 
 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
            • Dal 01/03/2017 ad oggi Responsabile Servizio Gare e Contratti Comune di Lastra a Signa 
 
          • Dal 31/12/2012 al 28/02/2017 
 
               
                 • Dal 14/05/07 al 30/12/12 
                
               
 
             
                
               • Dal 20/06/05 al 11/05/07 

 
             
              
               • 01/09/20004–31/10/2004  

 Responsabile Servizio Economato Comune di Lastra a Signa e supporto alla predisposizione e 
svolgimento di gare pubbliche 
 
Contratto a tempo ind. col Comune di Sesto F.no Cat. D1. Assegnato all’Istituzione per i Servizi 
Educativi, Culturali e sportivi (ente strumentale al Comune di Sesto con 106 dipendenti) con 
Responsabilità AA.GG. e gestione amministrativa e fiscale del personale. 
Dal 01/10/2008 a seguito di riorganizzazione interna assegnato al Settore Servizi Finanziari U.O. 
Bilancio con compiti di gestione del bilancio (gestione impegni ed accertamenti, fatturazione, 
contabilità IVA, controllo atti, Conto Giudiziale, Bilancio Consolidato) 
 
Contratto a tempo det. col Comune di Greve in Chianti Cat. C1 Ufficio Staff Sindaco. In 
particolare mi sono occupato del sistema di incentivazione e valutazione del personale, controllo 
strategico, criticità intersettoriali. 
 
Collaborazione a progetto presso il comune di Empoli Settore Servizi alla Persona. La posizione 
ha riguardato l’adempimento degli atti, come Statuto e Convenzione, per l’avvio di un Consorzio 
pubblico per la gestione dei servizi socio-assistenziali. Inoltre ho coordinato il progetto regionale 
sulla “Carta di Cittadinanza Sociale” che consiste nell’individuazione di portatori di interesse 
della zona che possono fornire un contributo utile ai decisori istituzionali sulle politiche sociali.   
 
 

• 02/06/2002 –02/06/2004  Co.Co.Co. presso la A.U.S.L.11 e distaccato presso il Comune di Empoli. L’incarico ha 
comportato la predisposizione degli atti di natura amministrativo-contabile oltre alla  gestione dei 
rapporti finanziari tra Regione, AUSL11 e Comune.  

   
   
   

 
            ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• 01/02/2001 a 30/01/2002  Diploma di Master in Management Pubblico presso l’Università Commerciale “Luigi Bocconi” di 
Milano ottenuto con una borsa di studio di € 7.700,00 finanziata dal Comune di Empoli. Il Master 
della durata annuale ha affrontato tematiche legate ai servizi pubblici tra cui: controllo di 
gestione, project finance e finanza creativa, meccanismi di incentivazione e valutazione del 
personale, marketing, pianificazione strategica, gestione finanziaria. Durante il Master ho 

mailto:gabriele.salani@comune.lastra-a-signa.fi.it


   
  
 

realizzato uno stage di quattro mesi finalizzato allo studio di fattibilità di una forma di gestione 
dei servizi sociali alternativa a quella esistente. 

• 13/12/1999   Laurea in Scienze Politiche indirizzo amministrativo conseguita presso la facoltà Cesare Alfieri di 
Firenze con una tesi in Contabilità dello Stato e degli E.E.P.P. dal titolo “Il dissesto finanziario 
negli enti locali”.  

• Luglio 1992  Diploma di ragioniere presso l’I.T.C. Enrico Fermi di Empoli .  
 

 
 

MADRELINGUA  Italiano 
 

ALTRE LINGUA 
 

  INGLESE E FRANCESE 
• Capacità di lettura  Eccellente (inglese e francese) 

• Capacità di scrittura  Eccellente (inglese) Buono  (francese) 
• Capacità di espressione orale  Eccellente (inglese) Buono (Francese) 

 
   

 
ULTERIORI INFORMAZIONI  Partecipato a numerosi corsi di formazione attinenti le mansioni svolte 

 
  

Vi autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del D.L.vo 196/03 


